SENA

N

PROCESO

EVIDENCIAS CONTRACTUALES

NOMBRE DEL FORMATO

PLANTILLA DOCUMENTOS Y FORMATOS EN WORD SISTEMA INTEGRADO DE GESTION Y
AUTOCONTROL

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada |:| Publica Reservada

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD: 1. publicacién de anuncios (sesiones
sincrdénicas-notificaciones-informacion

relevante) en todas las fichas.

2. Publicacion de grabaciones y resimenes de todas las sesiones impartidas
en el mes en cada ficha.

3. Contestar foro de dudas e inquietudes en todas las fichas.

4. Alistamiento en la plataforma Zajuna por cada fase habilitada en las
fichas.

ANEXOS: 1.

W Z AU YAy

Accede a SOFIA  Area Personal A : LINAMARCELA GARCIALOPEZ | &) ~
-

DESARROLLO DE VIDEOJUEGOS Y ENTORNOS INTERACTIVOS (3388792)

Mis cursos / P_228108_V_3388792 R 63_C 9538 / ANUNCIOS 7@
PANEL DE NAVEGACION ANUNCIOS
Avisos y novedades generales
o, 4 Q Afiadir un nueva tema de debate
P_522309_V_2834615_R_63_C_9538
>
P 228108 V 3388791 R 63 € 9538 Debate Comenzado por Ultimo mensaje § Réplicas
>
P_513601_V_3070475_R_63_C_9538 y J R 2 I/;é\ LINA MARCELA ... /‘e LINA MARCELA .. 0
v - 11 mar 2026 &
ar ntes A " M, i F@Y LINA MARCELA (R LINA MARCELA
< (8 (
B8 Calificaciones [ Cronometrada) () 4o 2005 8
&) ANUNCIOS
> INFORMACION GENERAL I" B LINA MARCELA g LINA MARCELA
> CRONOGRAMA : (oo ] N/ 57 feh 2076 A

GOR-F-012 V03



SENA

A Arta Peacwn A @3 UNAMARCELA GARCIA LOPEZ

DESARROLLO DE VIDEOJUEGOS Y ENTORNOS INTERACTIVOS (3388790)

Mis cursos / P 228108 V_3388790 R 63_C 9538 / ANUNCIOS

PANEL DE NAVEGACION

ANUNCIOS &

~ Mis cursos Avisos y novedades generales

A Pégina principal del sitio

» Secciones
. O guscorer Q
~ Mis cursos
>
P_522309_V_2834615_R_63.C_9538
>
ST SRR LT Debate Comenzado por Ultimo mensaje 4 Réplicas
>
P _513601.V_3070475_R_63.C_9536 o sesitn en linea - Viernes Sensibilizacion sobre actitud y comunicacion en el LINA MARCELA ... LINA MARCELA .. o i
> [ Cronometrada 11 mar 2026 1 mar 20 :
P_228108.V_3388792 R 63 C 9538
v -~ s n linea - Lunes, 9 MAR - 7:00pm - Optimizacién de slementos del videajuego y LINA MARCELA . LINA MARCELA .. P
P_228108_V_3388790_R_63.C_9538 [ Croncaetrads) 4 mar 2026 A mar :
> Participantes
B8 Calificaciones “ LINA MARCELA .. ® LINA MARCELA .. N .
EJ ANUNCIOS 2 mar 2026 2 6 :
> INFORMACION GENERAL
> CRONOGRAMA g A miteion motivaconslal desarollo de actvidades: Feliz i de semana C\UNAMARCELA . @lINAMARCELA P
> ACTIVIDADES INICIALES Peronometrads B) s 006 feb 2026 i

DESARROLLO DE VIDEOJUEGOS Y ENTORNOS INTERACTIVOS (3388791)

Mis cursos / P_228108_V_3388791_R_63_C_9538 / ANUNCIOS

&
PANEL DE NAVEGACION ANUNCIOS
~ Mis cursos Avisos y novedades generales
A Pagina principal del sitio
> Secciones °
W Mis cursos
>
P_522309_V_2834615_R_63_C 9538
¥ .
P_228106_V_3388791_R_63_C_9538 Debate Comenzado por Oltimo mensaje 4 Réplicas

Buscar en los foros Q

> Participantes

B8 Calificaciones - s n linea - Viemes, 1 m - Sensibi e actitud c 2 LINA MARCELA CD LINA MARCELA @ 3
&) ANUNCIOS [ Cronometrada ] 11 mar 2026 1 mar 2 J
> INFORMACION GENERAL
> CRONOGRAMA & Sesion en linea - Lunes, 9 MAR - 7:00¢ r acion de elementos del vide Y- @ LINA MARCELA ® LINA MARCELA 0 s
> ACTIVIDADES INICIALES 4 mar 2026 A mar 2026
> INDUCCION
> FASE 1 PLANEACION vidades: Feliz fin LINA MARCELA LINA MARCELA

o . 0 1
> FASE 2 PREPRODU 27 feb 2026 2 2026
> FASE 3 PRODU
> FASE 4 PRUEBAS " Lunes, m. Produci odelos y/o sprites de .. A UNAMARCELA ... LINA MARCELA a . v

GOR-F-012 V03



SENA

L}
SENA

N

Mado de edicion @)

PANEL DE NAVEGACION

~ Mis cursos
# Pagina princips! del sitio
> Seceiones
 Mis cursas
> P_522309_V_2834615_R_63_C_9538
> P_226108 V_3388791_R 63.C_9538
> P_513601_V_3070475 _R_63.C 9538
> P_228108_V_3388792_R_63_C_9538
> P_228108_V_3388790_R_63_C_3538
X 63.C_9536
_V_2879548 R 63 C 9538
> P_524703.V_2756236 R _63.C 9538
> P_S24703_V_2721369 R_63_C 9538
¥ P_513601_V_2758163_R_63_C_9538
3 PS24703__2721371 R 63.C 9538
> P_217320 V2877147 R 63.C_9538
*P_513601_V_3185817_R_63.C 9538
> Participantes

BB Calificaciones.

& ANUNGIOS

> INFORMACION GENERAL
» CRONOGRAMA

ANIMACION DIGITAL (3185817)

Mis curses / P_513601 V 3185817 R 63 C 9538 / ANUNCIOS

ANUNCIOS

Mutsos y novedades generales

@ | oo entos for Q debate
Debate

o Bses . ) . . " i
p R + pl anes del anima

44

A on T onal al desarr ana

L Cronometrada,

4 N

Comenzada par

8 LINA MARCELA

LINA MARCELA
9feb 2026

LINA MARCELA
6§ mar 2026

UINA MARCELA
S mar 2026

Gttime mensaje & Repiicas

’ LINA MARCELA
‘ LINA MARCELA ..
' LINA MARCELA

‘ LINA MARCELA ..

Accede a

PANEL DE NAVEGACION

~Mis cursos
A Pigina principal del sitio
> Secciones
~ Mis cursos.
> P_522309.V_2834615_R 63
> P_228108_V_3388791_R_63_
VP_513601.V_3070475_R_63.C_9538
> Participantes

B Calificaciones
&) ANUNCIOS

3 INDUCCION

> INFORMACION GENERAL
> CRONOGRAMA

> ACTIVIDADES INICIALES

> ANEAF

>
> FASE 3 EIECUCION
> FASE 4 EVALUACION
> SESIONES EN LINEA
> TUTORIALES
3 SEGUIMIENTO Y £
> ETAPA PRODUCTIVA

ANIMACION DIGITAL (3070475)

Mis cursos / P_513601.V_3070475 R 63.C 9538 / ANUNCIOS
ANUNCIOS

Auisos y novedades generales

© [ guscaren os Q

Debate

GOR-F-012 V03

Comenzado por

)
)

4

UNA MARCELA
6 mar 2026

UNA MARCELA
3 mar 2026

LINA MARCELA
25 feb 2026

INA MARCELA GARCIA LOPEZ

Uttimo mensaje §

)

/) UINA MARCELA

/) UINA MARCELA

A LINA MARCELA

0 ]

0

0 H

0 H
°

SENA

N

Modo de edicion @D

Reéplicas
[ H
0 i




SENA

MARCEL ¥ Mode

Mis cursos / P_228101

3118552 R_63.C 9538 / ANUNCIOS

PANEL DE NAVEGACION I, ANUNCIOS
“ Mis cursos Misos y novedades generales s
# Pgina principal del sitio
» Secciones
@ | 5yscar an oz foro
™ Mis cursos a

¥ P_522303_V_2634615_R_63.C 9538

> P_228108 V_3388791 R 63 C 9538

> P_513601_V_3070475_R_63_C 9538 .
3 P_228108 V_3386792 R 63 C 9536

¥ P_228108_V_3388730_R_63_C 9538

> P_228108 v 2077323 R_&3_C 9538 Debate

Comenzado por UHimo mensaje § Réplicas
> P_513601_V_2879548_R_63_C 9538
 P_524703 v 2756236 R_63.C 9538 g ML= ‘ LINA MARCELA ... I
» P_524703_V_2721363 R 63 C 9538 27 feb 2026 W 27

> 513601V 2758163 R_63_C 9538
¥ P_524703.V_2721371 R 63.C 9538
> P_217320.V 2977147 R_63 C 9538
> P_513601_V_3185817_R_63_€ 9538
3 P_524703 V_2756238_R_63_C 9538
~P_228108 V 3118552 R 63_C 9538

LINA MAF LINA M A
o
3 feb 2026 [ Vg

LINA MARCELA.... A LINA MARCELA....
& mar 2026 A 6 mar 2026
» Participantss

BB Calificaciones

)
[}
M
)

» INFORMACION GENERAL
> CRONOGRAMA

> ACTIVIDADES INICIALES B < orometiads §

\ LINA MARCELA. . M) LINA MARCELA ..
7 feb 2026 g feb 20

3

LINA MARC LINA MAR
23 feb 2026 ‘

2. DESARROLLO DE VIDEOJUEGOS Y ENTORNOS INTERACTIVOS (3388790) B

v SESIONES EN LINEA
> Induccion
v Fase 1 Planeacion: Grabaciones sesiones en linea
> Febrero 2026
v Marzo 2026

N Taller escrito. Producir y entregar los modelos y/o sprites de personajes y elementos visuales del videojuego. 2-03

@ Resumen Taller escrito. Produciry entregar los modelos y/e sprites de personajes y elementos visuales del videojuego. 2-03-26 PDF

Video taller. Optimi

6n de elementos del videojuego y org

zaci6n de recursos de acuerdo a su categorizacién. 9-03

6n. 9-0:

&
]

@ Resumen Video taller. Optimizacién de elementos del videojuego y crganizacién de recursos de acuerdo a su categori

GOR-F-012 V03



SENA

N

ANIMACION DIGITAL (3070475)

v SESIONES EN LINEA
> Induccién
> Fase 1 Planear: Grabaciones sesiones en linea
> Fase 2 Andlisis: Grabaciones sesiones en linea
> Fase 3 Ejecucion: Grabaciones sesiones en linea
v Fase 4 Evaluacion: Grabaciones sesiones en linea
> Febrero 2026
v Marzo 2026
1 Genera el render del producto audiovisual. 5-03-26

@ Resumen Genera el render del producto audiovisual. 5-03-26 PDF

DESARROLLO DE VIDEOJUEGOS Y ENTORNOS INTERACTIVOS (3388791)

marcadares

9538 -
3 ~  SESIONES EN LINEA

P_228108_V_3388790_R_63_C_

9538

> > Induccién

P_228108_V_2977323 R 63_C_

9538 . )

5 Vv Fase 1 Planeacion: Grabaciones sesiones en linea

P_513601_V_2879548 R 63_C_

9538
N > Febrero 2026

P_524703_V_2758236 R 63 C_

9538

>

P_524703_V_2721369_R_63_C_

9538 .
Taller escrito. Producir y entregar los modelos y/o sprites de personajes y elementos visuales del videojuego. 2-03-26
: ® s e

P 513601 V 2758163 R 63 C_

v Marzo 2026

9538
N @ Taller escrito. Producir y entregar los modelos y/o sprites de personajes y elementos visuales del videojuego. 2-03-26 PDF

P_524703.V_2721371_R 63_.C_

9538

N Video taller. Optimizacion de elementos del videojuego y organizacién de recursos de acuerdo a su categorizacion. 9-03-26
P_217320_V_2977147_R 63 C_

9538

> @ Resumen Video taller. Optimizacidn de elementos del videojuego y organizacién de recursos de acuerdo a su categorizacidn. 9-03-26 PDF
P_513601_V_3185817_R_63_C_

9538

>

N CI4TAD U 17CE7I0 D £3 © . - B v

DESARROLLO DE VIDEOJUEGOS Y ENTORNOS INTERACTIVOS (3388792)

GOR-F-012 V03



SENA

[ Todos los marcadores

9538
> > Induccién

P_228108_V_2977323 R 63.C_

9538

> v Fase 1 Planeacion: Grabaciones sesiones en linea

P_513601_V_2879548 R 63 C_

9538

>

P_524703_V_2758236 R 63 C_

‘;538 Vv Marzo 2026 @
P_524703_V_2721369 R 63_C_
9538

>

P_513601_V_ 2758163 R 63 C_

9538 @ A
Resumen Taller escrito. Producir y entregar fos
> umen Tal rod ntreg

P_524703_V_2721371 R 63.C_
9538

>
P_217320.V_2977147 R 63.C_
9538

> es’ Resumen Video taller. Opt
P_513601_V_3185817_R 63.C_
9538

>
P_524703.V_2758238 R 63.C_
9538

>

> Febrero 2026

escrito. Producir y entregar los modelos y/o sprites de personajes y elementos visuales del videojuego. 2-03-26

y/o sprites de personajes y elementos visuales del videojuego. 2

POF

ler. Optimizacion de elementos del video, 6n de recursos de acuerdo a su categorizacio

y organizac

6n de recursos de acuerdo a su categorizacién. 9-03-26 PDF

videojuego y

Resumen Video taller. Optimizacior

videojuego y organizacién de recursos de acuerdo a su categorizacién, 9-03-26 PDF

ANIMACION DIGITAL (3185817)

~ -
> TUTORIALES
SEGUIMIENTD > Noviembre 2025
YEVALUACION
> ETAPA PRODUCTIVA
> > Diciembre 2025
P_524703_V_2758238 R 63 C_
9538
> > Febrero2
P_228108_V_3118552_R_63_C_
9538 @
W Mis . v Marzo 2026
CALENDARIO ©n Elaborar un Nujogra finir el estilo de animacion. 10-03-26
= marzo 2026 - 1 - Elaborar un flujograma y define el estilo de animacion PDF
Lun Mar Mié Jue Vie Sib Do
m
| la planifica in plano de la produccién. 17-03-26
2 3 4 5 6 T 8
9 mn ‘:’ LETN L
> Fase 4 Evaluacion: Grabaciones sesiones en lines (DSilSdcHIosaprendices
1 17 18 19 20 21 2
2B # 3 % 7 B 29
0 3 > TUTORIALES
-

3.
ANIMACION DIGITAL (3185817)

GOR-F-012 V03



SENA

Accede a SOFIA  Area Personal A& @G LINA MARCELA GARCIA LOPEZ < Modo de edicion @)
9538 o
> Foro de dudas e inquistudes
P_228108_V_3388791_R_63_C_ En este espacio, el aprendiz podra exponer las dudas acerca de
9538 los temas, evidencias a presentar, manejo de la plataforma e
> inconvenientes técnicos sobre el funcienamiento de la misma, y

en general sobre el desarrollo del programa de formacion.
P_513601_V_3070475_R 63 C_

9538 -@
>

P_228108_V 3388792 R 63 C_

9538

> Q| o ccar en fos foros Q Suscrbrse a este foro
P_228108_V_3388790_R_63 C_

9538

>

P_22B108_V 2977323 R 63 C_
9538

>
LINA MARCELA ... LINA MARCELA .. .
P_513601_V_2879548 R_63.C_ b Wgrese y comente sus dudas e inquietudes @ et @ o 30 o) 3
9538
) /7 ANDERSON STl LINA MARCELA .
> o onocer los horarios de la fase 1: planear () 28 abr 2025 > may 2025 1 © :
P_524703 V2758236 R 63.C_ _/ 284 may

Debate Comenzado por Ultimo mensaje Réplicas  Suscribir

P_524703_V_2721369 R 63 C_  Documentas de interés par
9538
>

DESARROLLO DE VIDEOJUEGOS Y ENTORNOS INTERACTIVOS (3388792)

% zajunasena.edu.co

[ Todos los marcadores

a
Buscar en los for Q Afadir un nuevo tema de debate Suscribirse a este foro

Participantes

BB Calificaciones

&) ANUNCIOS

V INFORMACION GENERAL
Disefio curricular

Debate Comenzado por Ultimo mensaje § Réplicas  Suscribir
B Informacion del
programa st - AMBHAR ZULEL... (/‘ LINA MARCELA ... 7 © :
[ Biblioteca SENA - B, 20 feb 2026 feb 202¢ s
[® Documentos de interés
para el aprendiz e \PERTURA EASE 1 i @ JORGE IVAN AN ‘® LINA MARCELA 5 © @
&) Foro de dudas e b —
i & R (@R ALEXLEONARD.. (@) LINAMARCELA... 3 ©
> Material de apoyo al R 18 dic 2025 W@/ 19 dic 202 S
instructor
S CRONOLRAMA D R R (\f SKARLET DINAT @ LINA MARCELA .. s © :
> ACTIVIDADES INICIALES = 13dic2025 o
> INDUCCION = s
) & Dadasaidadfina ( ") ANDERSON DAN. @ UNA MARCELA .. ’ © :
> FASE 1 PLANEACION /15 dic 2025 5 dic 20;
> FASE 2 PREPRODUCCION
3 PRODUCCION re Ingrese al Foro de Dudas e Inquietude @ LINA MARCELA ... @ LINA MARCELA ... 6 © :
4PRUEBAS 9 dic 2025 15 dic 2025 '

> SESIONES EN LINEA
35S £

imientc

8

ntacioén @ JORGE LEONARD.. @ LINA MARCELA 1
10 dic 2025 11 dic 2025

> Etapa Product
>
P_228108_V_3388790_R 63.C_ = P . Ira B Material de a ¢ o) =
9538
>

DESARROLLO DE VIDEOJUEGOS Y ENTORNOS INTERACTIVOS (3388791)

GOR-F-012 V03



z3juna sena.edu.co

Accede a SOFIA  Area Personal

v
P_228108_V_3388791 R 63.C_
9538
> Participantes
BB Calificaciones
E) ANUNCIOS
 INFORMACION GENERAL
[ Disefio curricular
Informacion del
programa o,
B Biblioteca SENA
Documentos de interés
para el aprendiz
&) Foro de dudas e
Inquietudes
> Material de apoy
instructor
> CRONOGRAMA
> ACTIVIDADES INICIALES e
> INDUCCION
> FASE 1 PLANEACION
> FASE 2 PREPRODUCCION
> FASE 3 PR
> FASE 4 PRUEBAS

> SESIONES EN LINEA

Debate

udas e Inquietude @ LINA MARCELA
) dic 2025

SENA

A > LINA MARCELA GARCIA LOPEZ

Foro de dudas e inquietudes

En este espacio, el aprendiz podra exponer las dudas acerca de
los temas, evidencias a presentar, manejo de la plataforma e
inconvenientes técnicos sobre el funcionamiento de la misma, y
en general sobre el del de i

> i

Q Ahadir un nuevo tema de debate

Comenzado por Uitimo mensaje 4

g ( ANDREA VANES... LINA MARCELA ...

18 dic 2025

ANIMACION DIGITAL (3070475)

% zajuna.sena.edu.co

Accede a SOFIA  Area Personal

V' Mis CuUrsos
A Pagina principal del sitio
> Secciones
V Mis cursos
>
P_522309_V_2834615_R 63_C_
9538
>
P_228108_V_3388791_R 63.C_
9538
v
P_513601_V_3070475 R 63 C_
9538
> Participantes
BB Calificaciones
) ANUNCIOS
> INDUC(
V INFORMACION GENERAL
[ Diseno curricular
B informacion del
programa
B siblioteca SENA
Documentos de interés A
para el aprendiz
&) Foro de dudas e
inauietudes

Debate

A @ LINA MARCELA GARCIA LOPEZ

Vencimiento: martes, 14 de julio de 2026, 23:59

TECNOLOGO EN ANIMACION DIGITAL

Foro de dudas e inquietudes

En este espacio, el aprendiz podra exponer las dudas acerca de
los temas, evidencias a presentar, manejo de la plataforma e
inconvenientes técnicos sobre el funcionamiento de la misma, y
en general sobre el del progs de 6

a

Ultimo mensaje 4

Comenzado por

®

GOR-F-012 V03

[ Todos los marcadores

Modo de edicion @

Suscribirse a este foro

Réplicas  Suscribir

5 [ o) H

[ Todos los marcadores

Modo de edicion @

Suscribirse a este foro

Réplicas  Suscribir

«© H



SENA

DESARROLLO DE VIDEOJUEGOS Y ENTORNOS INTERACTIVOS (3388790)

[ Todos los marcadores

$: UNAMARCELA GARCIALOPEZ [ g Modo de edicion @
>

v

(2] S o
P_228108.V_3388790_R 63.C_ Busca s Q Afadir un nuevo tema de debate Sostibiies sae o
9538

> Participantes
EB Calificaciones

& ANUNCIOS Debate Comenzado por Ultimo mensaje 4 Réplicas  Suscribir @

~ INFORMACION GENERAL
Bt s SOR . (‘ ) g)/’\glﬁzng:ﬂ/\ LirT\‘IA‘ MARCELA .. 1 © ;
Informacién del = ’
programa @ de guias de aprendizii (‘\) YEISSON RUIZ Q @ LINA MARCELA 3 © :
[ Biblioteca SENA / 9feb2026 &/ 10 feb 20:
¥ Daclimentos deitieres B - ™ CALEB GUILLER LINA MARCELA .. .
para el aprendiz w endremos grupo de WhatsApp () 4eb 2026 PR 1 «© H
&) Foro de dudas e

i A o 7 NICOLE YURIAN... (@) UNAMARCELA .. s

")“1:1'1“”“’:5“ apoyo al T, DI Oty O 16dic 2025 \.@ 18 dic 2( ? © ‘
instructor

> CRONOGRAMA e je Dud: nquietuds @ \.m,z MARCELA ©

> ACTIVIDADES INICIALES

> FASE 1 PLANEACION . B

> FASE 2 PREPRODUCCION Y¢  Actividades de indu (\ :“;‘;})(LEJ;R'AN @ F‘N‘? M""‘R(HA 1 «© H

> FASE 3 PRODUCCION

> FASE 4 PRUEBAS

> SESIONES EN LINEA - ehosdetnategts el dora Ira s ke s i

SOFIA  Area Personal A M2 LINA MARCELA GARC P! 5 Modo de edicion @)

05 temas, evidencias a presentar, manejo de la plataforma e
> inconvenientes técnicos sobre el funcionamiento de la misma, y
P_513601_V_3070475 R 63.C_ en general sobre el desarrollo del programa de formacion.
9538 2 L
>
P_228108_V_3388792 R 63.C,
9538

> © e o (Y s 8B
P 228108 V 3388790 R 63 C duscar en los foros A r un nuevo tema de debate Suscribirse a este foro

9538

>

P_228108_V_2977323 R 63.C_

9538 Debate Comenzado por Ultimo mensaje 4 Réplicas  Suscribir

>

P_513601_V_2879548 R 63 C_ ?r  Forode dudas e inquietudes LINA MARCELA ... e NCELEE 0 o) 3
9538 7 mar 2025 7 mar 2025

>

P_524703_V_2758236_R_63_C_ ¥ Duda (cuadr
9538

)

P_524703_V 2721369 R 63.C_
9538

>
P_513601_V_2758163_R_63_C_
9538

>

P_524703_V_2721371 R 63.C_ ]

£ MARIA EUGENIA () MARIA EUGENIA
(_ 27 nov 2024 —/ 29 nov 2024

4. ANIMACION DIGITAL (3185817)

GOR-F-012 V03



SENA

zajuna.sena.edu.co

> CRONOGRAMA

> ACTIVIDADES INICIALES v Guia de aprendizaje 07
2 INDUCCION

> FASE 1 PLANEAR

> FASE 2 ANALISIS

> FASE 3 EJECUCION
> FASE 4 EVALUACION

> SESIONES EN LINEA v ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE GA7-220501084-AA1

> TUTORIALES

LI @ Elaborar un flujograma y define el estilo de animacién. GA7-220501084-AA1-EVO1. AA
YEVALUACION

Apertura: lunes, 9 de marzo de 2026, 00:00 Cierre: domingo, 3 de mayo de 2026, 23:59
> ETAPA PRODUCTIVA

>
P_524703_V_2758238 R 63_C_ @ Exponer la planificacion de un plar 3 produccion. GA7-220501084-AA1-EVO2. AA
9538 Apertura: lunes, 16 de marzo de 2026, 00:00 Cierre: domingo, 10 de mayo de 2026, 23:59
>
P.228108.V_3118552 R 63 C. @ Animar los planos del proyecto y presentar la previsualizacion de una secuencia. GA7-220501084-AA1-EV03. HFS
9538 Apertura: martes, 24 de marzo de 2026, 00:00 Clerre: domingo, 17 de mayo de 2026, 23:59
W Mas
@ Video de las iones faciales y lipsync. GA A1-EV04. LG
Apertura: lunes, 30 de marzo de 2026, 00:00 Cierre: domingo, 24 de mayo de 2026, 23:59
CALENDARIO

- caminado de los personajes de acuerdo a principios de animacion. GA7-220501084-AA1-EVOS, HFS

o @ Video del cicl

Apertura: lunes, 6 de abril de 2026, 00:00 Cierre: domingo, 31 de mayo de 2026, 23:59

Lun Mar Mié Jue Vie Séb Do

R vic

0 de los escenarios afectados por fuerzas (gravedad y viento). GA7-22¢

DESARROLLO DE VIDEOJUEGOS Y ENTORNOS INTERACTIVOS (3118552)

c

%5 zajunasena.edu.co/zajur

9538 =
3 ~ Guia de aprendizaje 8
P_513601_V_3185817_R 63 C_
9538
>
P_524703 V 2758238 R 63 C_
9538
~ v Actividad de aprendizaje GAB-220501088-AA1
P_228108 V 3118552 R 63_
€_9538
— @ Archivo a de pruebas para la verif
e Apertura: lunes, 9 de marzo de 2026, 00:00 Clerre: jueves, 9 de abril de 2026, 23:59
&) ANUNCIOS
> INFORMACION GENERAL
> CRONOGRAMA
> ACTIVIDADES INICIALES
» INDUCCION 5
> FASE 1 PLANEACION
> FASE 2 PREPRODUCCION
> FASE 3 PRODUCCION
» FASE 4 PRUEBAS

> SESIONES EN LINEA
% SEGUIMIENTO ¥ > Actividad de aprendizaje GA8-240201529-AA 1 (OiEdesicsSprendicss

Gufa de aprendiz

&

Unity. Implementacion de batel cion de funcionalidad y 16gica del videojuego. GA8-2205

v

Actividad de aprendizaje GAB-220501088-AA2

Actividad de aprendizaje GAB-220501088-AA3

~

Actividad de aprendizaje GA8-220501088-AA4

EVALUACION

> TUTORIALES

> SOFTWARE DEL
PROGRAMA

¥ ETAPA PRODUCTIVA

> Actividad de aprendizaje GAB-240201529-AA2

~

Actividad de aprendizaje GA8-240201529-AA3 -

10
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"Tenga presente que unas buenas evidencias no solo fortalecen su proceso,
sino que también reflejan el compromiso y la calidad de su labor."

11
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ACTA No.

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Seguimiento al proceso de formacién —
Programas en modalidad virtual.

CIUDAD Y FECHA: 9-03-26 HORA INICIO: HORA FIN:
4:00 pm 5:00 pm

LUGAR Y/O ENLACE: Ninguna DIRECCION / REGIONAL /
CENTRO:

Quindio, Centro de comercio y

turismo

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Revision del avance del proceso formativo en las fichas virtuales.
2. Seguimiento al proceso de evaluacion de evidencias.
3. Identificacion de novedades académicas

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
1. Realizar seguimiento al desarrollo del proceso formativo de las fichas en modalidad
virtual.
2. Verificar el cumplimiento de los lineamientos institucionales en el proceso de
evaluacion.

DESARROLLO DE LA REUNION

Se realizd un andlisis del comportamiento de participacién de los aprendices en las fichas de
formacién en modalidad virtual. Se evidencié que la participacién de los aprendices es
intermitente y que, a medida que avanza el tecndlogo, disminuye la participacion en foros,
actividades y la entrega de evidencias.

Se identificaron varios factores que influyen en esta situacion. Entre ellos se encuentra la
inconsistencia presentada en las fechas de retorno a clases a inicio de afio, lo cual generd
confusion en algunos aprendices frente al reinicio de las actividades académicas.

Asimismo, al tratarse de una formacidn gratuita, algunos aprendices abandonan el proceso
formativo sin realizar retiro formal o sin presentar justificacidn, ya que no existe una sancion
monetaria asociada al abandono del programa.

Adicionalmente, se ha identificado como novedad persistente la dificultad que presentan
algunos aprendices para acceder a su correo institucional @soysena. Aungue se han
brindado las indicaciones correspondientes segun las orientaciones otorgadas desde
coordinacidn para la recuperacion o activacién del acceso, el inconveniente continda
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presentdndose en algunos casos, lo cual ha afectado el ingreso a herramientas

institucionales y la participacién oportuna en las actividades de formacién.

CONCLUSIONES

Se concluye que la participacion de los aprendices en la modalidad virtual presenta una

disminucion progresiva en la interaccién y entrega de evidencias a medida que avanza el

programa. Esta situacion se relaciona con factores como las inconsistencias en las fechas de

retorno a clases al inicio del afio y las dificultades que algunos aprendices han presentado

para acceder al correo institucional @soysena, lo cual ha afectado su participacion oportuna

en las actividades académicas.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE FIRMA O
/DECISION PARTICIPACION
VIRTUAL
Continuar Permanente Equipo de Participacion virtual
seguimiento al instructores

proceso formativo y
participacion de
aprendices.

DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA/ APRUEBA OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL
Lina Garcia CCYT Si /
Lépez _
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS

Actualizacion de perfil de instructor segtin guia de formacion virtual @ pablica | & Resumir

Lina Marcela Garcia Lopez Ay WY

u® Para: ® Maricella Mantilla Sanchez; ® Johanna Paola Afanador Quintero; y 16 mas Jue 12/02/2026 7:14

Cco: ® Juan David Laverde Moncada ‘ 1

@ Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Dom 10/02/2036 7-14

Lineamientos y responsabilidades en la ejecucién de la formacién virtual
Cordial saludo, estimad@s instructores:

Con el propésito de fortalecer la calidad en la ejecucion de la formacién virtual y garantizar
un acompafamiento organizado y coherente en las fichas o grupos que compartimos, me
permito recordar algunos lineamientos fundamentales establecidos en la Guia de
Orientaciones para la Formaciéon en Ambientes Virtuales de Aprendizaje — AVA. V5.

Es fundamental que como equipo ejecutor:

= Evaluemos y retroalimentemos las evidencias dentro de los tres (3) dias habiles posteriores
a su entrega, asegurando una orientacion clara, formativa y alineada con los resultados de
aprendizaje.

* Publiguemos y compartamos oportunamente los enlaces, recursos y materiales necesarios
para el desarrollo de la formacion, preferiblemente con minimo dos (3) dias de anticipacion a
las sesiones o actividades programadas.
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Instrucciones (Favor eliminar, no imprimir)

Generalidades:

v' Quién(es) lo diligencian: Elformato de Acta debe ser diligenciado por la(s) persona(s), o el drea responsable
de la actividad, o en su defecto por la(s) persona(s) que citan a la reunién.

v' Cuando se diligencia: El acta debe ser diligenciada durante el desarrollo de reuniones y comités, donde se
tomen decisiones, cumplimiento de objetivos, seguimientos, se establezcan compromisos, entre otros, Esta
debe ser firmada y comunicada a los participantes en el menor tiempo posible.

v Frecuencia de diligenciamiento: N/A pues se diligencia cada vez que se desarrolla una reunién de trabajo y
se deban registrar las actividades, acciones y decisiones tomadas.

v' Qué tramite surte el formato una vez diligenciado: El formato una vez diligenciado debe surtir los efectos
relacionados con el proceso o procedimiento de las areas, y posteriormente pasar a conformar sus
respectivos expedientes.

v’ Si se requiere imprimir (en lo posible no): Se debe imprimir en caso de que se trate de un documento que
haga parte de un expediente del area, salvo que se gestione como un documento electrénico en los
sistemas de informacion adecuados que cumplan los requisitos de documento electrénico y permita la
conformacidén de los expedientes electrdnicos o hibridos.

v' Quién lo guarda: Las actas deben ser guardadas en sus respectivos expedientes.

v' Otros, seglin se considere necesario.

v Previo al inicio de la reunién se debe diligenciar los espacios de informacién basica como lo son: hombre
del comité o de la reunidn, ciudad y fecha, lugar o enlace, Direccidon, Regional, Centro de formacion,

agendas o puntos para desarrollar y objetivos de la reunion.
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Campo del formato

Instruccion

Tener en cuenta

SOLICITAR PERMISO PARA GRABAR LAS
REUNIONES

Se debe solicitar permiso para grabar las
reuniones Especialmente para las reuniones
virtuales donde no se puede incluir la firma
de estos participantes. La aprobacién se
puede registrar en la columna junto a la

firma.

ACTA No.

Se inicia un consecutivo por vigencia,
iniciando desde N° 1 hasta N° veces.

Se archiva en orden cronolégico,
del mas antiguo al mas reciente

NOMBRE DEL COMITE O DE LA
REUNION:

Verificar si el comité convocado esta creado
por acto administrativo para registrar su
nombre o en su defecto nombrar colocar la

tematica a desarrollar.

CIUDAD Y FECHA:

Registre el nombre de la ciudad y el dia en

que se celebra la reunidn.

HORA INICIO /HORA FIN

Registre la hora de inicio de la reunidn y la

hora de finalizacién

DIRECCION / REGIONAL / CENTRO

Registre el nombre del lugar en el que se

celebra la reunion.

LUGAR Y/O ENLACE

Registre el lugar donde se lleva a cabo Ila
reunion y el enlace si se trata de una
reunion virtual y/o si la reunién fue grabada
registre el enlace de la grabacién. Puede
registrar el lugar y el enlace al tiempo si se
trata de una reunién con participacion

presencial y virtual al tiempo.

Solicitar permiso para grabar las

reuniones

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR

Listar las tematicas centrales del comité o

de la reunion.

Si es un comité incluir un punto
relacionado con la verificacion de

quorum

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Iniciando con un verbo en infinitivo indicar

el propésito o finalidad de la reunién

DESARROLLO DE LA REUNION

Realizar descripcion del desarrollo de la
reuniéon conforme con la agenda o los

puntos a desarrollar.

Si es un comité es importante
verificar el quorum indicando los

roles que desempefia cada uno.
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CONCLUSIONES

Resumen de las decisiones y aspectos mas

importantes tratados.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE
COMPROMISOS

Se registran las actividades y/o decisiones
asignadas, las fechas de cumplimiento y se

incluye la firma de aceptacion.

Realice revision de los

compromisos anteriores

ASISTENTES y APROBACION DE
DECISIONES

Dependiendo del tipo de reunidn presencial
o virtual la firma se puede realizar de forma

digital o manuscrita

APRUEBA (SI/NO)

Si 0 no aprueba el acta

OBSERVACION

Escriba las consideraciones pertinentes

frente a la aprobacién del acta

FIRMA O PARTICIPACION VIRTUAL

Si la reunion es presencial firme el

documento (manuscrita) si es virtual lo

podra hacer con firma electrénica o digital

ANEXOS

Aquellos  archivos como  imagenes,
documentos Excel, documento PDF, entre
otros, que se visualizaron en la reunién y

sirven de apoyo para el acta

Puede incluirse imagen o captura
de pantalla de los asistentes, si se
trata de una reunidn virtual o, de
los asistentes que participan a

través de una plataforma virtual.

LA INFORMACION DE ESTE DOCUMENTO SE DEBE CLASIFICAR COMO

PROTECCION DE DATOS PERSONALES

DATO PERSONAL:

Cualquier informacién vinculada o que
pueda asociarse a una o varias personas

naturales determinadas o determinables

ENCARGADO DEL TRATAMIENTO:

Persona natural o juridica, publica o
privada, que por si misma o en asocio con
otros, realice el Tratamiento de datos
personales por cuenta del responsable del

Tratamiento

RESPONSABLE DEL TRATAMIENTO

Persona natural o juridica, publica o
privada, que por si misma o en asocio con
otros, decida sobre la base de datos y/o el

Tratamiento de los datos

TITULAR

Persona natural cuyos datos personales

sean objeto de Tratamiento
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TRATAMIENTO

Cualquier operacion o conjunto de
operaciones sobre datos personales, tales
como la recoleccidn, almacenamiento, uso,

circulacién o supresion

FINALIDAD

La utilizacidn de los datos debe sujetarse a
una finalidad legitima de acuerdo con la
Constitucion y la ley. La finalidad de la
utilizacion de los datos debe ser informada
al titular de la informacién previa o
concomitantemente con el otorgamiento
de la autorizacion, cuando ella sea
necesaria o en general siempre que el

titular solicite informacién al respecto
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ACTA No.

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Seguimiento a inicio y continuidad del proceso
formativo — Vigencia 2026.

CIUDAD Y FECHA: 15-02-26 HORA INICIO: HORA FIN:
4:00 pm 5:00 pm

LUGAR Y/O ENLACE: Ninguna DIRECCION / REGIONAL /
CENTRO:

Quindio, Centro de comercio y

turismo

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Actualizacion del acta conforme a la vigencia 2026.
2. Registro del inicio real del proceso formativo.
3. Socializacién de informacidon académica y operativa a la ficha.
4. Canales oficiales de comunicacién y continuidad del proceso.

OBIJETIVO(S) DE LA REUNION:

1. Actualizar el acta del proceso formativo conforme a la vigencia 2026, dejando
constancia del inicio real de clases, la entrega de informacién a la ficha y los
mecanismos de comunicacién establecidos para garantizar la continuidad de la
formacion.

DESARROLLO DE LA REUNION

A la fecha, se realiza la actualizacion de la presente acta teniendo en cuenta las revisiones
actuales del proceso formativo. Se deja constancia del ingreso a la formacion
correspondiente a la vigencia 2026, precisando que la fecha real de inicio de clases fue el 9
de febrero de 2026, la cual se considera oficialmente para efectos académicos y
administrativos.

Asi mismo, se dispuso a la mayor brevedad posible la informacién pertinente y necesaria
para la ficha, con el fin de iniciar el proceso formativo con claridad frente a la entrega de
evidencias, la organizacidn del trabajo colaborativo y la apropiacién progresiva de nuevos
conocimientos. Lo anterior se desarrolla en el marco de la apertura y continuidad de la
formacién, tomando como base el cronograma general establecido.

Los aprendices fueron informados oportunamente a través de la plataforma Zajuna,
mediante anuncio institucional, y por correo electrénico, garantizando el acceso a la
informacién necesaria para dar continuidad al proceso formativo. Se aclara que el desarrollo
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de la formacion y la gestion académica se realizan de manera obligatoria a través de la
plataforma Zajuna, conforme a los lineamientos institucionales.

CONCLUSIONES

La informacién académica y operativa fue suministrada oportunamente a la ficha.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE FIRMA O
/DECISION PARTICIPACION
VIRTUAL
Dar continuidad al Permanente Equipo de Participacion virtual
proceso formativo instructores
conforme al

cronograma general

Garantizar la Permanente Equipo de Participacion virtual
comunicacion instructores
oficial por

plataforma Zajuna y
correo electrénico

DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA/ APRUEBA OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL
Lina Garcia cCYT Si /

Lopez
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS

5 zajuna.sena.edu.co/zajuna/modjforum/view.php? * B & =

[ Todos los marc:

P_513601_V_2758163_R_63.C_ ¢ A niciodela Fase 1 Planeacion LINA MARCELA . @ LINA MARCELA ... o .
9538 Cronometrada 9feb 2026 9 feb 2026 :
>
P_524703_V_2758236_R 63 .C_ # Inicio Actividad de Proyecto 1. Conceptualizar y estructurar el arte para el
9538 G e LINA MARCELA ... LINA MARCELA ... 0 0
— 5 feb 2026 5 feb 2026 "
D
P_524703_V_2721369_R_63_C_
9538 . B
B Sesion en linea - Martes, eb - 8:00 pm. Cr de requerimientos
> & LINA MARCELA .. LINA MARCELA ... o 7
P_524703_V_2721371_R_63_C_ 5 feb 2026 5 feb 2026 %
9538
>
P_513601_V_2879548_R_63_C_ % @ LINA MARCELA ... @ LINA MARCELA ... 0 .
9538 5 feb 2026 5 feb 2026
>
P_522309_V_2834615 R 63_C_ & 28 Equipo de Instructores - | Trimestre Fase 1. Planeacion LINA MARCELA ... LINA MARCELA ... o .
9538 5 feb 2026 5 feb 2026 :
>
P_217320 V_2977147 R 63 C_ & & Grupo de WhatsApp - Vigencia 2026 LINA MARCELA .. LINA MARCELA ... 0 .
el 3 feb 2026 @ 3 feb 2026 :
>
P_524703_V_2758238_R_63_C_
9538 - en linea - Martes, 3 7:00 pm. Directrices par a formacion
7 ectiva @ LINA MARCELA ... @ LINA MARCELA .. o .
~ _ 2 feb 2026 2 feb 2026 '
P_228108 V_3388790_R_63_.C_ Ll
9538
> Participantes & Bienveni — Inicio Fase 1 (AP1) @ LINA MARCELA ... @ LINA MARCELA ... o s
2 feb 2026 2 feb :

BB calificaciones

&

[ Tod

A @8> LINA MARCELA GARCIA LOPEZ Modo de edicién
-

ANIMACION DIGITAL (3185817)

Mis cursos / P 513601 V 3185817 R 63 C 9538 / ANUNCIOS

ANUNCIOS

Avisos y novedades generales

PANEL DE NAVEGACION

£y

v Mis cursos
& Pagina principal del sitio

> Secciones
- ° Buscar en los foros Q Afadir un nuevo tema de debate
 Mis cursos

>

P_228108_V_3118552 R 63 C_

9538

v B

P_513601_V_3185817_R_63_C_

9538 Debate Comenzado por Ultimo mensaje 4 Réplicas
> Participantes

BB Calificaciones # Inicio Actividad de Proyecto 7. Implementar el proceso de acting segan planos del ‘ ) )

E] ANUNCIOS Yr  animatic @ LINA MARCELA ... @ LINA MARCELA ... .
. 9 feb 2026 9 feb 2026

> INFORMACION GENERAL

> CRONOGRAMA

2 ACTIVIDADES INICIALES Sesion en linea - Lunes 1¢ - Aplicar practicas de protec tal

> INDUCCION w segur
2 FASE 1 PLANEAR

LINA MARCELA ... LINA MARCELA. .. 0 .
9 feb 2026 9 feb 2026 *
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[ Todos los marca

Accede a SOFIA  Area Personal & @2 LINAMARCELA GARCIA LOPEZ ( & Modo de edicion @D
> INFORMACION GENERAL
> CRONOGRAMA
> ACTIVIDADES INICIALES 16 Feb. 7:30pm - Aplicar préctic o
> INDUCCION b @ LINA MARCELA ... @ LINA MARCELA ... o :
> FASE 1 PLANEAR 9 feb 2026 9 feb 202¢
FASE 1 PL/ AR
> FASE 2 ANALISIS Z
> FASE 3 EJECUCION o ¢ Apoyo sincrénico para el desarrollo de proyectos LINA MARCELA ... @ LINA MARCELA ... 0 ;"
> FASE 4 EVALUACION [ Cronometrada ] 9 feb 2026 9 26 2
> SESIONES EN LINEA
> TUTORIALES % 28 Equipo de Instructores - | Trimestre/2026 Fase 3. Ejecutar @ LINA MARCELA ... @ LINA MARCELA ... 0 s
> SEGUIMIENTO 7 feb 2026 feb 202¢ :
YEVALUACION
> ETAPA PRODUCTIVA & £ Invitacién motivacional al desarrollo de eliz fin de semana LINA MARCELA ... LINA MARCELA ... 0 s
2 @ 7 feb 2026 @ 7 feb 202¢ :
P_228108_V_2977323 R 63 C_
9538
> @ &G je Wk p - Vigencia 2026 @ ;I:\::)';AOAZ'ZLLLA s @ Fll:l/iMAf‘z([LA.. 0 :
P_513601_V_3070475_R 63 C_ LConometradal < feek 5
9538
> g Iniciode dlases, préxima semana LINA MARCELA ... @ LINA MARCELA ... 0 :
P_228108_V_3388792_R 63 C_ 2 feb 2026 2 $
9538
> & 3 d@s - Conti i Fase 3 (APS; LINA MARCELA ... LINA MARCELA ... &
P_513601_V_2758163_R 63_C_ m 2 feb 2026 ) feb )¢
9538

> Secciones )

eaSOFIA Area Personal LINA MARCELA GARCIA LOPEZ '
3
™ Mis cursos
>

a
P_228108_V_3118552_R 63 C_
9538
> - K

P_513601_V_3185817_R_63_C_

9538 Debate Comenzado por Ultimo mensaje § Réplicas

£

>
P_226108_V 2977323 R 63.C. & # Inicio Actividad de Proyecto 10. Proyectar financieramente el proyecto audiovisual @ L @ LINA MARCELA ... N q
B Cronometrada 9 9 26 - :
v

P_513601_V_3070475_R 63 C_

9538 & Sesi6n en linea - Viernes 20 Feb. 7:00pm - Cabezote y créditos.
2 Participantes Cronometrada g -

BB calificaciones

) ANUNCIOS wk Inicio de la Fase 4 — Evaluacior LINA MARCELA LINA MARCELA .

w - 0 H
> INDUCCION 9 feb 2026 9tel 6
> INFORMACION GENERAL

# Inicio Actividad de Proyecto 9. Definir parametros de composicion para exportacior

> CRONOGRAMA $  sequn ) ‘ ! ! Pt spmasen LINA MARCELA LINA MARCELA o .
> ACTIVIDADES INICIALES segur 7 feb 2026 , i
» FASE 1 PLANEAR
> FASE 2 ANALISIS
> FASE 3 EJECUCION ¢ 2 ClemedelaFase 3 Hecutar @ LINA MARCELA ... @ LINA MARCELA ... D .
> FASE 4 EVALUACION DIIhEE: EDE: i
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[ Todos los marca

> SESIONES EN LINEA

> TUTORIALES

> SEGUIMIENTO Y

EVALUACION

> ETAPA PRODUCTIVA
>
P_228108_V_3388792_R 63 C_
9538
>
P_513601_V_2758163_R_63_C_
9538
>
P_524703_V_2758236_R 63_C_
9538
>
P_524703_V_2721369_R 63 C_
9538
>
P_524703_V_2721371R_63.C_
9538
>
P_513601_V_2879548 R 63 C_
9538
>
P_522309_V_2834615 R 63_C_
9538
>
P_217320_V_2977147 R 63 C_
Q538

&@ZAJUAN

FIA  Area Personal

6n en linea - Miércoles 11 Feb. 4:00pm encias finalizadas que
%  componen el

Cronometrada

§ Apoyo sincronico para el desarrollo de proyectos
%4

Cronometrada

1ad de Proyecto 8. Desarrollar efectos visuales necesarios segun

w
¢ 8 Equipo deInstructores - | Trimestre/2026 Fase 4. Evaluacion

Cronometrada

fe actividades: Feliz fin de ana

%4
& @ Grupo de WhatsApp — Vigencia 202¢

Cronometrada

Inicio de clases, proxima semana
v

Cronometrada
o Bienvenid@s - Continuidad Fase 4 (AP9)

Cronometrada

DESARROLLO DE VIDEOJUEGOS Y ENTORNOS INTERACTIVOS (3118552)
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Instrucciones (Favor eliminar, no imprimir)

Generalidades:

v' Quién(es) lo diligencian: El formato de Acta debe ser diligenciado por la(s) persona(s), o el drea responsable
de la actividad, o en su defecto por la(s) persona(s) que citan a la reunién.

v' Cuando se diligencia: El acta debe ser diligenciada durante el desarrollo de reuniones y comités, donde se
tomen decisiones, cumplimiento de objetivos, seguimientos, se establezcan compromisos, entre otros, Esta
debe ser firmada y comunicada a los participantes en el menor tiempo posible.

v Frecuencia de diligenciamiento: N/A pues se diligencia cada vez que se desarrolla una reunién de trabajo y
se deban registrar las actividades, acciones y decisiones tomadas.

v' Qué tramite surte el formato una vez diligenciado: El formato una vez diligenciado debe surtir los efectos
relacionados con el proceso o procedimiento de las areas, y posteriormente pasar a conformar sus
respectivos expedientes.

v’ Sise requiere imprimir (en lo posible no): Se debe imprimir en caso de que se trate de un documento que
haga parte de un expediente del area, salvo que se gestione como un documento electrénico en los
sistemas de informacion adecuados que cumplan los requisitos de documento electrénico y permita la
conformacidén de los expedientes electrénicos o hibridos.

v' Quién lo guarda: Las actas deben ser guardadas en sus respectivos expedientes.

v' Otros, seglin se considere necesario.

v Previo al inicio de la reunién se debe diligenciar los espacios de informacién basica como lo son: hombre
del comité o de la reunidn, ciudad y fecha, lugar o enlace, Direccidon, Regional, Centro de formacion,

agendas o puntos para desarrollar y objetivos de la reunion.
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Campo del formato

Instruccion

Tener en cuenta

SOLICITAR PERMISO PARA GRABAR LAS
REUNIONES

Se debe solicitar permiso para grabar las
reuniones Especialmente para las reuniones
virtuales donde no se puede incluir la firma
de estos participantes. La aprobacién se
puede registrar en la columna junto a la

firma.

ACTA No.

Se inicia un consecutivo por vigencia,
iniciando desde N° 1 hasta N° veces.

Se archiva en orden cronolégico,
del mas antiguo al mas reciente

NOMBRE DEL COMITE O DE LA
REUNION:

Verificar si el comité convocado esta creado
por acto administrativo para registrar su
nombre o en su defecto nombrar colocar la

tematica a desarrollar.

CIUDAD Y FECHA:

Registre el nombre de la ciudad y el dia en

que se celebra la reunidn.

HORA INICIO /HORA FIN

Registre la hora de inicio de la reunidn y la

hora de finalizacién

DIRECCION / REGIONAL / CENTRO

Registre el nombre del lugar en el que se

celebra la reunion.

LUGAR Y/O ENLACE

Registre el lugar donde se lleva a cabo Ila
reuniéon y el enlace si se trata de una
reunion virtual y/o si la reunién fue grabada
registre el enlace de la grabacién. Puede
registrar el lugar y el enlace al tiempo si se
trata de una reunién con participacion

presencial y virtual al tiempo.

Solicitar permiso para grabar las

reuniones

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR

Listar las tematicas centrales del comité o

de la reunion.

Si es un comité incluir un punto
relacionado con la verificacion de

quorum

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Iniciando con un verbo en infinitivo indicar

el propésito o finalidad de la reunién

DESARROLLO DE LA REUNION

Realizar descripcion del desarrollo de la
reuniéon conforme con la agenda o los

puntos a desarrollar.

Si es un comité es importante
verificar el quorum indicando los

roles que desempefia cada uno.
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CONCLUSIONES

Resumen de las decisiones y aspectos mas

importantes tratados.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE
COMPROMISOS

Se registran las actividades y/o decisiones
asignadas, las fechas de cumplimiento y se

incluye la firma de aceptacion.

Realice revision de los

compromisos anteriores

ASISTENTES y APROBACION DE
DECISIONES

Dependiendo del tipo de reunidn presencial
o virtual la firma se puede realizar de forma

digital o manuscrita

APRUEBA (SI/NO)

Si 0 no aprueba el acta

OBSERVACION

Escriba las consideraciones pertinentes

frente a la aprobacién del acta

FIRMA O PARTICIPACION VIRTUAL

Si la reunion es presencial firme el

documento (manuscrita) si es virtual lo

podra hacer con firma electrénica o digital

ANEXOS

Aquellos  archivos como  imagenes,
documentos Excel, documento PDF, entre
otros, que se visualizaron en la reunién y

sirven de apoyo para el acta

Puede incluirse imagen o captura
de pantalla de los asistentes, si se
trata de una reunidn virtual o, de
los asistentes que participan a

través de una plataforma virtual.

LA INFORMACION DE ESTE DOCUMENTO SE DEBE CLASIFICAR COMO

PROTECCION DE DATOS PERSONALES

DATO PERSONAL:

Cualquier informacién vinculada o que
pueda asociarse a una o varias personas

naturales determinadas o determinables

ENCARGADO DEL TRATAMIENTO:

Persona natural o juridica, publica o
privada, que por si misma o en asocio con
otros, realice el Tratamiento de datos
personales por cuenta del responsable del

Tratamiento

RESPONSABLE DEL TRATAMIENTO

Persona natural o juridica, publica o
privada, que por si misma o en asocio con
otros, decida sobre la base de datos y/o el

Tratamiento de los datos

TITULAR

Persona natural cuyos datos personales

sean objeto de Tratamiento
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TRATAMIENTO

Cualquier operacion o conjunto de
operaciones sobre datos personales, tales
como la recoleccidn, almacenamiento, uso,

circulacién o supresion

FINALIDAD

La utilizacidn de los datos debe sujetarse a
una finalidad legitima de acuerdo con la
Constitucion y la ley. La finalidad de la
utilizacion de los datos debe ser informada
al titular de la informacién previa o
concomitantemente con el otorgamiento
de la autorizacion, cuando ella sea
necesaria o en general siempre que el

titular solicite informacién al respecto
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ACTA No.

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Seguimiento al proceso de formacién —
Programas en modalidad virtual.

CIUDAD Y FECHA: 28-02-26 HORA INICIO: HORA FIN:
4:00 pm 5:00 pm
LUGAR Y/O ENLACE: Ninguna DIRECCION / REGIONAL /
CENTRO:
Quindio, Centro de comercio y
turismo

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Revision del avance del proceso formativo en las fichas virtuales.
2. Seguimiento al proceso de evaluacion de evidencias.
3. Identificacion de novedades académicas

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
1. Realizar seguimiento al desarrollo del proceso formativo de las fichas en modalidad
virtual.
2. Verificar el cumplimiento de los lineamientos institucionales en el proceso de
evaluacion.

DESARROLLO DE LA REUNION

Se realizd seguimiento al desarrollo del proceso formativo de las fichas asignadas en
modalidad virtual.

Se evidencid que la formacién se ha impartido conforme a lo establecido en el cronograma
de la fase actual del programa.

Se reviso el estado de las evidencias presentadas por los aprendices en la plataforma Zajuna,
verificando que estas han sido calificadas conforme a lo indicado en el documento GFPI-G-
014 Guia de Orientaciones para la Formacidon en Ambientes Virtuales de Aprendizaje (AVA-
V5), garantizando la retroalimentacién correspondiente para los aprendices.

Durante el periodo revisado no se reportaron novedades académicas ni administrativas en
las fichas a cargo.

CONCLUSIONES

La formacidn se ha desarrollado conforme al cronograma establecido para la fase actual del
programa.

Las evidencias han sido calificadas siguiendo los lineamientos establecidos en la guia GFPI-G-
014 FAVA-V5.
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ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE FIRMA O
/DECISION PARTICIPACION
VIRTUAL
Continuar Permanente Equipo de Participacion virtual
seguimiento al instructores

proceso formativo y

participacion de
aprendices.

DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA/ | APRUEBA OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL
Lina Garcia CCYT Si /

Lopez

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS
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Actualizacion de perfil de instructor segtin guia de formacion virtual @ piblica | & Resumir

Lina Marcela Garcia Lopez Ly WK

W® Para: ® Maricella Mantilla Sanchez; ® Johanna Paola Afanador Quintero; y 16 mas Jue 12/02/2026 7:14
Cco: ® Juan David Laverde Moncada ‘ 1

@ Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Dom 10/02/2036 7-14

Lineamientos y responsabilidades en la ejecucién de la formacién virtual
Cordial saludo, estimad@s instructores:

Con el propésito de fortalecer la calidad en la ejecucion de la formacién virtual y garantizar
un acompariamiento organizado y coherente en las fichas o grupos que compartimos, me
permito recordar algunos lineamientos fundamentales establecidos en la Guia de
Orientaciones para la Formaciéon en Ambientes Virtuales de Aprendizaje — AVA. V5.

Es fundamental que como equipo ejecutorr:

= Evaluemos y retroalimentemos las evidencias dentro de los tres (3) dias habiles posteriores
a su entrega, asegurando una orientacion clara, formativa y alineada con los resultados de
aprendizaje.

= Publiguemos y compartamos oportunamente los enlaces, recursos y materiales necesarios
para el desarrollo de la formacién, preferiblemente con minimo dos (3) dias de anticipacién a
las sesiones o actividades programadas.
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Instrucciones (Favor eliminar, no imprimir)

Generalidades:

v' Quién(es) lo diligencian: Elformato de Acta debe ser diligenciado por la(s) persona(s), o el drea responsable
de la actividad, o en su defecto por la(s) persona(s) que citan a la reunién.

v' Cuando se diligencia: El acta debe ser diligenciada durante el desarrollo de reuniones y comités, donde se
tomen decisiones, cumplimiento de objetivos, seguimientos, se establezcan compromisos, entre otros, Esta
debe ser firmada y comunicada a los participantes en el menor tiempo posible.

v Frecuencia de diligenciamiento: N/A pues se diligencia cada vez que se desarrolla una reunién de trabajo y
se deban registrar las actividades, acciones y decisiones tomadas.

v' Qué tramite surte el formato una vez diligenciado: El formato una vez diligenciado debe surtir los efectos
relacionados con el proceso o procedimiento de las areas, y posteriormente pasar a conformar sus
respectivos expedientes.

v’ Si se requiere imprimir (en lo posible no): Se debe imprimir en caso de que se trate de un documento que
haga parte de un expediente del area, salvo que se gestione como un documento electrénico en los
sistemas de informacion adecuados que cumplan los requisitos de documento electrénico y permita la
conformacidén de los expedientes electrdnicos o hibridos.

v' Quién lo guarda: Las actas deben ser guardadas en sus respectivos expedientes.

v' Otros, seglin se considere necesario.

v Previo al inicio de la reunién se debe diligenciar los espacios de informacién basica como lo son: hombre
del comité o de la reunidn, ciudad y fecha, lugar o enlace, Direccidon, Regional, Centro de formacion,

agendas o puntos para desarrollar y objetivos de la reunion.
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Campo del formato

Instruccion

Tener en cuenta

SOLICITAR PERMISO PARA GRABAR LAS
REUNIONES

Se debe solicitar permiso para grabar las
reuniones Especialmente para las reuniones
virtuales donde no se puede incluir la firma
de estos participantes. La aprobacién se
puede registrar en la columna junto a la

firma.

ACTA No.

Se inicia un consecutivo por vigencia,
iniciando desde N° 1 hasta N° veces.

Se archiva en orden cronolégico,
del mas antiguo al mas reciente

NOMBRE DEL COMITE O DE LA
REUNION:

Verificar si el comité convocado esta creado
por acto administrativo para registrar su
nombre o en su defecto nombrar colocar la

tematica a desarrollar.

CIUDAD Y FECHA:

Registre el nombre de la ciudad y el dia en

que se celebra la reunidn.

HORA INICIO /HORA FIN

Registre la hora de inicio de la reunidn y la

hora de finalizacién

DIRECCION / REGIONAL / CENTRO

Registre el nombre del lugar en el que se

celebra la reunion.

LUGAR Y/O ENLACE

Registre el lugar donde se lleva a cabo Ila
reunion y el enlace si se trata de una
reunion virtual y/o si la reunién fue grabada
registre el enlace de la grabacién. Puede
registrar el lugar y el enlace al tiempo si se
trata de una reunién con participacion

presencial y virtual al tiempo.

Solicitar permiso para grabar las

reuniones

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR

Listar las tematicas centrales del comité o

de la reunion.

Si es un comité incluir un punto
relacionado con la verificacion de

quorum

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Iniciando con un verbo en infinitivo indicar

el propésito o finalidad de la reunién

DESARROLLO DE LA REUNION

Realizar descripcion del desarrollo de la
reuniéon conforme con la agenda o los

puntos a desarrollar.

Si es un comité es importante
verificar el quorum indicando los

roles que desempefia cada uno.
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CONCLUSIONES

Resumen de las decisiones y aspectos mas

importantes tratados.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE
COMPROMISOS

Se registran las actividades y/o decisiones
asignadas, las fechas de cumplimiento y se

incluye la firma de aceptacion.

Realice revision de los

compromisos anteriores

ASISTENTES y APROBACION DE
DECISIONES

Dependiendo del tipo de reunidn presencial
o virtual la firma se puede realizar de forma

digital o manuscrita

APRUEBA (SI/NO)

Si 0 no aprueba el acta

OBSERVACION

Escriba las consideraciones pertinentes

frente a la aprobacién del acta

FIRMA O PARTICIPACION VIRTUAL

Si la reunion es presencial firme el

documento (manuscrita) si es virtual lo

podra hacer con firma electrénica o digital

ANEXOS

Aquellos  archivos como  imagenes,
documentos Excel, documento PDF, entre
otros, que se visualizaron en la reunién y

sirven de apoyo para el acta

Puede incluirse imagen o captura
de pantalla de los asistentes, si se
trata de una reunidn virtual o, de
los asistentes que participan a

través de una plataforma virtual.

LA INFORMACION DE ESTE DOCUMENTO SE DEBE CLASIFICAR COMO

PROTECCION DE DATOS PERSONALES

DATO PERSONAL:

Cualquier informacién vinculada o que
pueda asociarse a una o varias personas

naturales determinadas o determinables

ENCARGADO DEL TRATAMIENTO:

Persona natural o juridica, publica o
privada, que por si misma o en asocio con
otros, realice el Tratamiento de datos
personales por cuenta del responsable del

Tratamiento

RESPONSABLE DEL TRATAMIENTO

Persona natural o juridica, publica o
privada, que por si misma o en asocio con
otros, decida sobre la base de datos y/o el

Tratamiento de los datos

TITULAR

Persona natural cuyos datos personales

sean objeto de Tratamiento

GOR-F-084V02




SENA

N

TRATAMIENTO

Cualquier operacion o conjunto de
operaciones sobre datos personales, tales
como la recoleccidn, almacenamiento, uso,

circulacién o supresion

FINALIDAD

La utilizacidn de los datos debe sujetarse a
una finalidad legitima de acuerdo con la
Constitucion y la ley. La finalidad de la
utilizacion de los datos debe ser informada
al titular de la informacién previa o
concomitantemente con el otorgamiento
de la autorizacion, cuando ella sea
necesaria o en general siempre que el

titular solicite informacién al respecto
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